公有住房完善产权申请指南
一．办理依据

    花府〔1997〕40号
二．办理对象
适用于单位已向职工房改出售公有住房的个人。

三．所需材料
	序号
	业务类型
	资料名称
	材料
形式
	份数
	备注

	1
	完善产权
	身份证
	复印件
	1
	 提供原件核对

	
	
	房产证
	复印件
	1
	提供原件核对

	
	
	土地证
	复印件
	1
	提供原件核对

	
	
	花都市公有住房出售计算表（计算表没有填表日期的提供公有住房售购合同书、公有住房申请审批表等有效资料）
	复印件
	1
	区土地房地产档案室提供（加盖公章）

	
	
	继承的公证书
	复印件
	1
	提供原件核对（购房人已死亡的）

	
	
	单位证明
	原件
	1
	原单位已注销的主管单位要出证明


四．办理流程图

[image: image1]
五．办理时限

4个工作日
六．办理部门
广州市花都区住房和城乡建设局综合服务窗口

周一至周五：8:30-12:00，14:30-17:30；（国家法定节假日除外）

地址：花都区花城街公益路41号，电话：37711985。
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